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Directia Resurse 
_U_mane - Dispersie Teritoriala BucurestiNr. 1 19.2/2599/13.05,2019

ANUNT RECRUTARE
c'N' "losT" Romind s.A." ta sediut oficiului Judetean de posta Ilfov din sos. MihaiBravu'nr'380-382, ef'1, sector 3, Bucuregti , recruteaza candidati p"ni., ocuparea (prin concurs) aposturilor de FACTQR PosrAL orsrRriuiroi - 

oin .aorur oficiitor postate - o.J.p.Itfov.
Posturile vacante si lolul de munca sunt cuprinse in Anexa ta anuntut de recrutare.

Principalele atributii;
l Preluareade-la,sediul oficiului postal atrimiterilorsositesi distribuirealorinsectorul repartizata primirea si achitarea manoatetSr postare, erectronice si pensiiO Contractare abonamente pr"r..

' 
Incasarea p€.teren a facturilor, ratelor, s.a. in baza contractelor si conventiilor incheiate.? V-anzarea pe teren a timbrelor,'efectelor poriur"?rJrrurilor comerciale.

? Indeplinirea actelor de procedura.
a Vidarea cutiilorr de scrisori.

Principalele responsabilitati:t 
}fi::Xjfi*: 

respectarea normelor de securitate si sanatate in munca si a normetor de prevenire si stingere

' ff;!:|lff it"t$ff::f:t" 
prosramului de lucru si folosirea intesrara a timpurui de munca pentru indeprinirea

a Raspunde de pastrarea secretului de serviciu.
I Raspunde de executarea la timp si de calitate a atributiilor, lucrarilor si sarcinilor repartizate.t Raspunde integral de pagubele aduse in masura in care.a contribuit la producerea pagubei.

' 
Raspunde civil, materiatioisciptinar, administrativ sau dupa caz, n"ni[;n.onformitate cu normere legale invigoare pentru heindeplinirea sau indeplinirea oerectuoasa a atributiilor ce ii revin, precum si de realitatea silegalitatea documentelor pe care re-a intoimit, ru-u *n',nat sau ra care a participat si care privesc utirizareamijloacelor materiale si banesti..

Conditii de participare;
t Invatamantobligatoriu

competente necesare: capacitate de comunicare si relationare, Iucru in echipa si rezistenta Ia stres
Concursul va consta in interviu
Media minima de adinritere: 6,OO (sase).

Probele de concurs sunt eliminatorii, daca nu se obtine minim media 5 la fiecare proba.
Documente necesare pentru inscriere:
- cerere de inscriere ta concurs adresata Directorurui Generar;- actul de identitate sau orice alt document care sa ateste identitaiea, potrivit legii, dupa caz (copie si original);- documentere care si ateste niverur studiitor a;di; $ ;;ginar);
il?rffij}:'r1.:r'j.11i;fliil:j:J;" pe propria raipunodre cE nr'ire antecedente penate care sa-t racu incompatibit
- curriculum vitae.

;"1?::';j:Tffi:ll#iXi:'0. teleron, adresa de e-mair) ra care se vor comunica data, ora si rocur d,

Loc de depunere a documentelor: Directia Resurse umane * Bucuresti, cu sediul in calea Giulesti, nr,6-8,sector 6, Bucuresti sau e-mail: b.resurseumane@posta_romana.ro.

Persoana de contact: Mihaera Leibovici - nr. de terefon oz!,3oz.z7.sg.

Rezultatele concursului se vor afisa in termen de 2 zile lucratoare de la data finalizarii concursului, la sediulo.J.P.Ilfov si pe site-ul companiei wwwposta-romana.ro, sectiunea ..cariere,,.



Tematica/ bi btiogratie:

Prezentare posta Rpmana; site-ul www.posta-romana.ro > prezentare.
servicii de corespondenta in Romania. clasificare si defin itii; site-ul www.posta-romana.ro > serviciiexpeditori

serviciul de corespondenta interna standard. servicii suplimentare. Definitii; site-ut www.posta-romana.ro > servicii expeditori
Transfer de bani in Romania' clasificare si definitii; site-ut www,posta-romana,ro > servicii expeditoriTermeni si expresii definite in intelesut ordonantei Guvernului nr. r3/2o13 privind serviciile postaleaprobatacumodificarisicomptetariprinLegeann7B7/2oL3;site-utwww.posta-romana.ro>
Informatii publice > Legistatie > Legistatie interna > OG nr. 13/2013, art. 2.
Drepturile si obrigatiire sarariatiror postari; ccM 2008-2078, art. 20
Reguli de conduita etica a salariatilor postali; codut de conduita etica pentru salariatii din domeniutoperational, transmis de catre c.N.p.R. cu adresa nr.107/2833/19.12.2011.
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