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DIRECTIA RESURSE UMANE -_
DISPERSIE TERITORIALA CONSTANTA
Nr.119.4/7266/31.10.2018

ANUNT CONCURS

Compania Nationala Posta Romana S.A. organizeaza la sediul Oficiului Judetean de Posta

Buzau din Bd.Unirii,BI.10 B.C.D, CONCURS DESCHIS in data de 06.11.2018, ora 11:00 pentru
ocuparea postului:

- FACTOR POSTAL PRELUCRATOR - pericada nedeterminata cu 8 ore/zi - in cadrul OFICIUL
ZONAL POSTAL BUZAU - OFICIUL JUDETEAN DE POSTA BUZAU

Conditii de participare:
- invatamant obligatoriu

Competente necesare ;

- Capacitalea de comunicare si relationare:

- planificareforganizare;

- flexibilitatea, rezistenta |a stres:

- constiinciozitate si responsabilitate:

- cunestinte de specialitate.

Principalele atributii:

-prelucrarea trimiterilor de mesagerie in punctul de tranzit, ca ajutor al manuitorului de valori:
-efectuarea receptiei presei si cartarea pe cabine de incarcare-liclidare say puncte extericare:

-intocmirea notelor de livrare pentru presa periodica pe fiecare subunitate, etichetarea si sigilarea sacilor
Cul presa;

-intocmirea tabelului de cartare pe subunitati, pe fiecare publicatie:

-execUtarea operatiunilor de colectare a scrisorilor de la cutiile postale de scrisori, ca insotitor pe CPA
destinate exclusiv vidarii.

Principalele responsabilitati:
- prelucrarea Lrimiterilor de mesagerie in punctul de tranzit, ca ajutor al manuitorului de valari;
-efectuarea receptiei presei si cartarea pe cabine de incarcare-liclidare sau puncte exterinare,

-intocmirea notelor de livrare pentru presa periodica pe fiecare subunitate, etichetarea si sigilarea sacilor
CuU presa;

-intocmirea tabelului de cartare pe subunitati, pe Tiecare publicatie;

-executarea operatiunilor de colectare a scrisorilor de la cutiile postale de scrisori, ca insotitor pe CPA
destinate exclusiv vidarii:

-raspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu normele legale
Invigeare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor ce ii revin, precum =i de

realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a semnat sau la care a participat si care
privesc utilizarea mijloacelor materiale si banesti,
Probe de concurs:

- INTERVIU
Media minima de admitere: & {SASE)

Motarea se va face cu note de la 1 |a 10 de catre fiecare membiru al comisiei de evaluare, cu drept de
notare, media finala fiind calculata ca medie aritmetica.

Locul de desfasurare al concursului: - sediul Oficjului Judetean de Posta BUZAU,



Tematica si bibliografia :

1.Prezentare Posta Romana; site-ul www.posta-romana.ro = prezentare;

2. Servicii de corespondenta in Romania. Clasificare si definitii: site-u/ www.posta-romana.ro = servicil
expeditorf:

3.5ervicii de colete in Romania, Clasificare si definitii: site-u/ www.posta-romana.ro > servicli expeditori;
4.Termeni si expresil definite in intelesul Ordonantel Guvernului nr 1372013 privind servicile postale
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 187/2013: site-uf www.posta-rormana.ro = Informatii
publice = Legislatie > Legislatie interna = OG nr. 13/2013, art. 2.;

5.Conditii de acceptare in reteaua postala a CNPR a trimiterilor postale; Informatii publice = Legislatie =
Legisfatie interna = Conditii generale privind furnizarea serviciilor postale, cap 2, pet. 2.12;,

6.0repturile si obligatiile salariatilor postali: cCM 2008-2018, art. 20

Reguli de conduita etica a salariatilor postali; Codul de conduita etica pentru salariatii din domeniul
cperational, transmis de catre C.N.PR. cu adresa nr.l 07/2833/18.12.2011,

Documente necesare pentru inscriere:

a) cerere de inscriere la concurs cu specificarea postului solicitat, adresata Directorului General:
L) actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, domiciliu, potrivit legii (copie si
L]Iru_;inal};

¢) document care sa aleste indeplinirea conditiei de studii {copie si eriginal),

d) cazierul H‘udiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza:

elcurriculum vitae,

Dosarul de concurs se va depune la sediul O.).P. Buzau,

in vederea verificarii pentru validarea participarii
la concurs,

Perscana de contact: d-na Camelia ZAHARIA, tel, 0238 432216 - Oficiul Judetean de Posta Buzau.
Termen limita de inscriere: 05.11.2018, ora 16.00

Rezultatele concursului se vor afisa in termen de 2 zile lucratoare de la data finalizarii concursului |a
sediul OJP Buzau, OZP BUZAU si pe site-ul companiei www.posta-romana.ro, sectiunea “Cariere”.
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