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ANUNT CONCURS

C.N. "Posta Romana" S.A. organizeaza in data de 23,O1,2019 ora 1O:OO, la sediul Oficiului
.ludetean de Posta Sibiu, str. Iqitropoliei nr. 14, Sibiu, concurs deschis, pentru ocuparea a postului
de:

oficiant rural ,

in cadrul Oficiului Postal Rural Setimbar, pe durata nedeterminata, program de lucru
4 orelzi.

Principalele atributii :

. lxecutarea operat unrlor de prezentare la qhiseu, bucata cu bucata si serii, a tuturor
aaleEor ilor de tr m teri posta e

. :lectL,area operat un lor de ncasare la ghiseu a facturitor si ratelor. E berearea aghseusi pr n casutele posta e a tr miter lor posta e. Exec!tarea operatiunior de achitare a mandatelor. Vanzarea de t mbre, electe postale s malfuri comercia e.

. Co-r'd '..ea aoor d- 6,!eor p.psd.

. Exec!larea .ct v tat de ncarcare-lchtdare a curselor de d stribu re. Repart zarea sl inreq strarea trim teritor de corespondenta pe salanat distr burtori/puncte
exter oa.e

. Veri.area .espectar de catre punctu exterior a conditi or de admitere la prezentare pentru
trirn ter e posta e, pre.urn si a nrodutui de tratare a tr miter tor distribuite. Efectuarea opera! un ior de transmitere-recept e a trimiteritor E rnandat Si E-post

Principalele responsabil;tatj :

. Rasp!nde de Firnct on.rea in cond ti desiguranias potrivlt reg mului de lucru aprobat, a
ltraje or sa!,/s ech parnentelor pe care le are in prim re.. Raspunde de respectarea normelorde secLritale s sanatale in munca si a normeorde
preven re s stingere a incendiior,

. Raspirnde de respectarea programul!i delucrus lo osirea integrala a t mpu u demunca
o- .'-. i.deol .eaoo 9dt .o-oesent.tL.

. Raspunde de pastrarea secretului de servictu.

. RaspLJnde de execltarea atmpsi de cai late a atr but ilor, lucrariorsi sarcinilor repart zale.. Raspunce ntegra de paqubele aduse nmasura n carea contrtbui a producerea pagube.. Raspunae cv , matera, disciplinar, adm nslratv sau dupa caz, penal, n conformtate.u
norme e eqa e n v goare pentru neindep inirea saLt indep inirea defectuoasa a atributtior ce
!revin,precums dereaitateast legaltatea documentelorpe care le-a ntocml, Ie-a
semnatSau a care a participal s careprvescutiltzareamloaceormateriaesi banest



conditii de participare:

. :,a:ar,l:rt ob qatori!

Competente necesare:

. a! tal de com!n care

. i ex 3 tate s or entare spre cltent;

. cand re ana it ca s s ntet ca

. constinc oz late s responsab tltate

. rez stenta a stres

Probe de concurs:

. operare PC (pondere la media tinata 10%)

. interviu (pondere a media f nata 90o/o)

Media minima de admitere : 6 (sase ).

Probele de concurs sunt eliminatorii, daca nu se obtine minim media 5la fiecare proba,

Termen limita de inscriere : 22,O1,2019 ora 16:OO.

Documentele necesare penku inscriere I

r .e:a.e ce nscriere e concUrs adresata D rectorului Genera , clr mentionarea postului v zat;. :::::a:..ru il: aentiaie sa! orice alt documentcare atesta dentitatea, potrivt leg i, dupa::: :_: .: s ao: e)
. -:. : :::_r_e-!e cr..re sa ateste nive uL studiilor ( org na s copie);

LocLr de depunere a documentelor:

:-::sa::ere!cr: preze.:a[e si n orig nal n vederea verificarii conform tatii copiilorcu acestea,: ::: - O:ci u .l!cete--.. Posta Sibiu,str, !ltropolie nr, 14,Sbiu.

Persoana de contactr l.ca )reda , te efon 0269/233513

s:. :::l. :at cr se i.:at se !a aisa la sediut o..l.p. sibiu, in data de 23,01,2019 dupa ora 8,00.

Rezultatele concursului se!orafsa n termen de 2 zile lucratoare de adalafnaizafl
.:'.--3-) -, a seau Of cuu ludetean de Posta Sibiu, str. t4itropo|e nr. 14, Sbusi peste u
: : - a a. e itnt!.!!5ia-t!l!!!3.Io, secliunea'.ca riere,,

Procedura de contestare a rezultatelor concursului: Eventualee contestat sepostdepune a::.- Ci.JJ ludetean de Posta S b u , str. I\4 tropotiei nr. 14,Sbu, nterrnendelz ucratoare::: aaaa.fsar rezutaletor, Se pot contesta numai notele obUnLlte a proba Operare pC s proba::_:: saJ s tuatile de incompatlb taie privnd componenta comsei deconc!rs

-:_-..er.arezutateorlacontestat edepusesefaceprnafsare aseCu companie undes-a::i;:s-'a:.onc!rsu prec!ms pe pagina de interneta acesteia ntermen de 1zi lucraioaredeta:r: -:_aa tefmenului prevazul pentru depunerea contestat or.

Tematica si bibliografie concurs:



Tematica si bibliografle concurs:

. :: ::: :-.:::. aa:1er.-e pe cecrator edlaretextsi calcue tabeare; Openofice,a-:::<:::'.ss

. r_::.-::-. ra::: i.-.rat s te,! !!r!r!.posta,romana.ro > prezentare.

. Sa-,::::s:aa..-se n siera serv ciLJ !i universa;steul www.posta romana.ro >
I_'a__.: :-: ca > leg sa!e > Leg sate tnterna > Conditii qenerale privtnd furnzarea
sa:, : r-::s:e a, cap 1.

. S.-, a e p.s:a e :rerncluse n sfera serv c u ui un versal; s:te-u www,posta-romana.ro >
l_f..-:r :ub ce > Legsatre > Legsateinterna > Condit i generale privind turnzarea
s::, a cr iostale, cap 1,

. Cond t i de acceptare n reteaua posta a a CNPR a trimLten or posta e; Informat i publice >
Leg s a! e > Legislatie interna > Cond ti qenerate prvrnd furnizarea serviciior postate, cap 2,
pct 2_r, 2_2_, 2.3,2.1, 2.5,2.6, 2.11,2.12,2.17.

. Termeni s expresi defnite in inteesu Ordonante Guvernulu nr. 13/2013 prvind servc te
posla e aprobata cu modifcari st comptetafl pr n Legea nr. 187/2013; s te-ut wu,w.posta-
romana.To > Inlormati publice>Legistate>Legsaternterna>OGnr. 13/2013,art.2.. lustificarea/decontarea incasar lor s platilor z lnice; Norme priv nd operatiuni e de casa
efectlrate de unitatles subun tatite posta e a e CNpR, cap 4, art4,atn. (22), \23), (24),
(2s), (26), (2t), (28), (30), (31), (32), (33), (3s), (36) s cap.s, art. S, a n. (6), (8), (10).. Cond tii de calitate pentru serviciite oferite de C.N.p.R.; site ul www.posta romana.ro >
Informalil publice > Legislat e > Legisate nterna > Afs conditii de ca tate. Raspunderea pentru furnizarea serv c ilor postale interne; site,u www.posla romana.ro >
Informatii pub ice > Legis at e > Leg s at e tnterna > OG nr. 13/2013, cap VIII, art. 37, 38,
39, 4A, 47, 42, 43, 44.

. Drepturile si oblgat e satar at or postaii; ccM 2018-2020, art.20. Regu i de condu ta etica a salar at or posiati; Codul de condLrita et ca pentru sa ariatii dtn
domen ! operat onai, transm s de catre C.N.p.R. cu adresa ff_1at /2aT/B.t2.2jtt.

Director Oficiul sibiu
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