
POSTA ROMANA

ComIania ilalionaH Po$ra RomanA S
Bd. Dacja nr, 140, sedor 2, 020065, BlorrcSti
Tel: (+4) 021 2m7 303 Faxt (14) 0272oo7 47o
www.@t+rcmana.lo

&,v'[ /.{'.\trrr,\{:,./
lrt"rt"k

Capitalsoca subsds 229 487 787 e Capta soc a varsat 2t2,l8i 76- e
Reg slruLcomerlu ui nr J,10i8636/'ISSB Cod !.cdeine!is(are RO427,1ra

Direqia Resurse llmane

Dispersie Te torlalS Brasov

Nr. 119.1 / 98 / 08.01.2019

ANUNT CONCURS

C.N. "Posta Romana" S.A. organizeaza in data de 217O1,2O19 ora 1O:OO, la sediul Oficiului
ludetean de Posta Sibiu , str. I\4itropoliei nr. 14, Sibiu, concurs deschas, pentru ocuparea a postului
de:

. oficiant urban ,

. in cadrulOficiului Postal Sibiu 9 - cEU 2, pe durata nedetermlnata, program de lucru

6 orelzi.

P ncipalele atributll :

Execularea operat un or de prezentare la qhlseu, bucata cu bucata si seri , a tuturor
cateqoriilor de trim ter Dostale
Efecluarea operatiunior de incasare a ghiseu a facturror s rate or
Eliberearea la ghiseu s prin casutele postalea trimiteritor posta e
Execularea operat un or de ach tare a mandate or
Vanzarea de timbre, efecle posta e st marfLJr comerciale,
Contractarea abonamenlelor presa.
Executarea activ tat de incarcare lichidare a curselor de distribu re
Repart zarea si inregistrarea trimiterilor de corespondenta pe satar ati distribuitor /puncte

Verfcarea respectari de catre punctu exlerior a cond tiior de adm tere la prezentare penlr!
trim ter e posla e, precum si a modului de tratare a tr mLter lor drstribuite
Efectuarea operal Lrn lor de transmitere recept e a trimiter lor E manda! S E post

Principalele responsabilitati :

Raspunde defunctlonarea n condit i de s guranta si potrvtregrrLL de !.-!.p133.i,a
rtlaielor r"J,,ecl pdrlerrporoecare oate - p-rrt-e.
Raspunde de respectarea normeordesecurtate si sanataie n firuTc- s . r.rre or de
preven re s st ngere a ncend ilor.
Raspunde de respectarea programu ui de lucru s fo os rea ntegra a : r rno: L aa -rJ raa
pentru indepl n rea oblgatiior de serviciu.
Daso d6 d- pa)r'a ea "-, 

-erLlur de se ,rc.u.
Raspunde de executarea a t rnp si de cal tate a atr b!t i or, !crar or s s.:. . a- -e3... z:r:
qasrunde ntegra de pagubele aduse n masura n care a contr bJ t a pr..u.er.a ,a_.1:e
i.srunCeci\r,matera,disciplinar/admnstratvsaudupacaz,oer-, f.c-iain:ara a-
:.irle e eqa e in vigoare penlru neindeplinirea sau ndep inlree oele.:Ltoesa a ai. bJi a- ae

re, n, precurn s de realilatea s lega tatea documentetor pe .are e-. iioar i, a a
seT.atsaulacareapartcpats careprivescut zarea mil o.ce or mater a e s ae::si



Conditii de participare:

. invatamant obligatoriu + curs de formare profesionala oficiant + 6 luni vechime in functii de
exploatare posta a

. sa fie sala.iat postal

Competente necesare:

. .: !ai de.omuncare

. ir.( :i:.. rro-anrareSp e(licat;

. cana re ana it ca s stntetica

. .onst uc cz tate s responsabilitate

. rez stenta a slres

Probe de concurs:

. operare PC (pondere la med a finata 10%)

. nterviu (pondere la media f nala 90%)

Media minima de admitere : 6 (sase ).

Probele de concurs sunt e im natorii, daca nu se obt ne mtntm nred a 5 la fiecare proba.

Termen limita de inscriere: 18,O1,2019 ora 16:OO.

Documentele necesare pentru inscriere :

. cererede nscrere la concurs adresata Directorului Genera i cu menlionarea postulu vzat;. copia actulu de identilate sau orice a t document care atesta dentitatea, potriv t legii, d!pa
caz (origina si cop e);

. copiile documenteorcare sa ateste niveu studiitor ( orig nat s copie);

. caz er judiciar sau o declarat e pe propr a raspundere ca nu are antecedente penale care sa
faca incompat bil cu funct a pentru care candldeaza,

. curriculum vitae;

Locul de depunere a documentelor:

Actele solicitatevorfi prezentate si inorignal n vederea verficart conforrn tatii copiiorcu acestea,
la sed ul Oficlu u ludetean de Posta Sibiu, sir. Ivtitropotie nr. 14, Sibiu.

Persoana de contact: Anca Preda , telefon 0269/233513

L sta cand daii or se ectat sevaafsa asedu O.J.P. S b u, rn data de 21,01,2019 d!pa ora 9,00.

Rezultatele concursului se vor afisa in termen de 2 z Le ucratoare de aaatafna zai
concursulul/ la sediul OfcLUlui ludetean de posta Sib u, str. MtropoLie nr 14, S b L s pe s te-u
compan ei \,1rww oosta romana,ro, secti!nea 'carere,,.

Procedura de contestare a rezultatelor concursului: Evenluale e coniesta: se post depufe asia! 0fci!).ri lLrdetean de Posta S b u , str. t"l tropo iei nr. 14,Sbu, ntermendelz ucratoarel: sdalaafsarl rezutatelor. se pot contesta numa noteeobtnute a 9ro!a operare pc s proba
ia-,:a s..r s r:Jat e de ncompat b itate prv nd componenta com s et de concirrs

---,_ ::-a: .e:! :ate cr a conlestat le depuse se face pr n alisare ta sedl! compan e !nde s a::::.!-':: :ar.-:sJ precum s pe pag na de nternet a aceslela in termen de L z lcratoare de a:,: ':-a: :a'-:nLr u prevaz!t pentru depunerea contestat itor



Tematica si bibliografie concurs:

. Ab litati pract ce de operare pe ca cu ator editare text s catcute iaae aret Cpe^Oi aa
Outlook Express

. Prezentare Posta Romana; site u w!\r!v posta-romana..o > preze:r:ar-;

. Servici e posta e nc use n sfera seTV c u u un ve.Sal; siie-! ii\!,ii posia rcrnana,.c >
Inlormat i pub ce > Leg slatie > Leg slatie nterna > Cona t qenera e pr \., ia iJrn.zarea
servici or posta e/ cap L,

. Servicire postae nencLtse tn slera serviciulu universaL; ste ul w!,r'w posta-rom.n. ro >
Informai pub ce > Leg slatie > Leglslatie nterna > Cond tt genera e prv nd fLrrnizarea
servici or posta e, cap 1,

. Condit de accepiare ln reteaua postala a CNPR a trim teritor posiate; Informat pub ce >
Leg sla! e > Leg slatie interna > Condiiii generate pr v nd turnizarea serv c ilor posta e, cap 2,
pc\ 2.r, 2_2_, 2.3, 2.4, 2.5,2.6,2.17,2.72,2.rf .

. Termeri s expresil del n te in nte esu Ordonantel Guvernului nr, 13/2013 pr v nd serv ci e
posla e aprobata cu mod f car si comptetari prin Legea nr. 187/2013; s te,ut www.posta
romana ro > Inlormaiil pub ice > Legislat e > Leg s atie interna > OG nr. 13/2013, art. 2.. -l!stif carea/decontarea incasan or s ptatilor z tnice; Norme priv nd operatiunite de casa
eFectuate de unitatie s subun tatile posta e a e CNPR, cap.4, aft_4, atin_ (22),123), (21),
(25), (26), (27), (28), (30), (31), (32), (33), (3s), (36) s cap.s, art. 5, at n. (6), (8), (10). Cond til de calitate penlru serviciile oferite de C.N.P.R.; s te ui www.posta romana.ro >
Informaii publice > Legis at e > Legis at e tnterna > Afs conditii de ca tate. Raspunderea penlru furnizarea serv c ilor postale lnterne; site,u y/ww.posta Tomana,ro >
Informati pubLice > Legisate > Leqisate interna > OG nr. r3/2013, cap VIII, art.37,38,
39, 40, 47, 42, 43, 44.

. Drepturile si oblgat le salarat or postalii CCi\4 2A]8-2A20, an 2a

. Reguli de cond!ita ettca a salariat or posta r; Codu de cond! ta et.a !er.:r! sa a.iatii dn
dorneniu I operational,transmsdecatreC.N.P.R.cuadresanrltTi2S:3,19i22011
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