
 
 
 



 
Cerinţe privind completarea formularelor 
 

 Modul corect de completare al formularelor de mandat poştal internaţional (TFP 1) 
şi mandat poştal de ramburs internaţional (TFP 3) este afişat la loc vizibil la 
ghişeu, servind ca model pentru expeditor. 

 Precizări suplimentare pentru expeditor: 
- Datele se înscriu cu caractere latine şi cifre arabe, fără ştersături sau 

îngroşări; 
- Înscrierea datelor se poate face de mână sau la maşina de scris, folosindu-

se un singur fel de înscriere; 
- În cazul înscrierii de mână, datele trebuie să fie înscrise clar (citeţ), eventual 

cu majuscule; este interzisă înscrierea cu creionul; 
- Datele de identificare ale expeditorului şi beneficiarului trebuie să fie 

complete, fără prescurtări sau cu iniţiale; 
- Pentru înscrierea sumei în litere, se utilizează limba română; 
- Sumă în litere se înscrie în mod cursiv, fără spaţii între cuvinte (vezi  Anexa 

II.5 si II.6); 
- Denumirea unităţii monetare (valută) se înscrie prescurtat; 
- Mandatul trebuie să prezinte un singur expeditor şi un singur destinatar; 
- În spaţiul corespunzător se înscrie întotdeauna numele urmat de prenume, 

atât pentru expeditor cât şi pentru destinatar. 
 
Formulare şi mod de completare 
 

 Expeditorul completează următoarele formulare: 
- declaraţia pe propria raspundere, într-un singur exemplar, 
- mandat poştal internaţional (TFP 1) şi mandat poştal de ramburs 

internaţional (TFP 3) la următoarele rubrici: 
a) “Numele şi adresa destinatarului”/“ Nom et adresse du bénéficiaire “ pe 

corpul formularului de mandat TFP 1; 
b)  “Numele şi adresa expeditorului” /“Nom et adresse de l’expéditeur” pe 

cuponul formularului de mandat TFP 1; 
c) “Numele şi adresa beneficiarului valorii rambursului” / “Nom et adresse du 

bénéficiaire du montant de remboursement” pe corpul formularului de 
mandat TFP 3; 

d) “Destinatarul trimiterii”/ “Destinataire de l'envoi” pe corpul si pe cuponul  
formularului de mandat TFP 3; 

e) “Expeditorul trimiterii” / “Expéditeur de l'envoi” pe cuponul formularului de 
mandat TFP 3; 

f) “Suma în cifre/Moneda/ Suma in litere” /”Montant en chiffres / Monnaie / 
Montant en toutes lettres“ / de pe corpul formularului de mandat TFP 1, 
respectiv TFP 3; 

g) “Suma în cifre/Moneda” /”Montant en chiffres/ Monnaie“ / de pe cuponul 
formularului de mandat TFP 1, respectiv TFP 3; 



h) “Comunicări”/“Communications” pe cuponul formularului de mandat TFP 
1 sau pe verso cuponului formularului de mandat TFP 3, daca este cazul. 

 
 

 Expeditorul are dreptul de a înscrie pe cuponul mandatului (Coupon) TFP 1 o 
comunicare particulară adresată beneficiarului, în legătură cu suma expediată, 
pentru care nu se percep tarife poştale. 

 
 


