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e Formular de prezentare pentru mandatul electronic;

in cazul in care expeditorul prezintd mai multe trimiteri (peste 10
trimiteri), in afara de formularul de e-mandat acesta completeaza
(editeaza pe tehnica de calcul) si un borderou de e-mandate in serie
(identic cu cel de la mandate postale);



Cerinte privind completarea formularelor:

o Inscrierea se face pe formular: citet, cu cerneala, pasta, masina de scris,
sau la calculator, in limba roména, cu caractere latine si cifre arabe; nu
se admit stersaturi, corecturi sau adaosuri pe formularul e-mandat;

e Se admit mandate electronice editate pe tehnica de calcul (cu inscrierea
rubricilor destinatar, expeditor, suma in cifre si litere) cu conditia
respectarii rubricilor formularului de e-mandat

¢ indiferent de modalitatea de completare a formularului de prezentare,
manual sau printr-un procedeu mecanic, la completarea sumei in litere,
nu sunt permise spatii intre cuvinte;

e nu se admit la prezentare formulare de mandate rupte, deteriorate,
murdare, completate combinat cu cerneala sau pasta sau completate
combinat in mai multe culori.

Modul de completare:

e Formularul pentru prezentarea e-mandatului se completeaza de
expeditor cu urmatoarele informatii:

a) ,Servicii suplimentare”

b) “Achitati”: cu suma in cifre si litere;

c) “DESTINATAR”: numele, prenumele si adresa destinatarului, in
functie de modalitatea de distribuire aleasa — adresa postala, Post
Restant, Casuta Postala;

d) “EXPEDITOR”: numele, prenumele si adresa expeditorului; daca
solicita Confirmare prin e-mail de predare (EC) inscrie si denumirea
oficiului postal si numarul casutei e-post sau adresa sa de e-mail,
daca utilizeaza aceste servicii;

e) "Corespondenta” un mesaj din partea expeditorului sau
corespondenta de serviciu (date de identificare ale destinatarului in
cazul mandatelor adresate la: detinuti, spitale, camine, unitati
militare, gcoli cu internat, tabere). Corespondenta de serviciu nu se
tarifeaza, este gratuita.

f) alte indicatii: confirmare de primire (AR), Personal, Post Restant,

Avizare telefonica post fix, Avizare telefonica GSM.

g) este obligatorie inscrierea pe formularul de prezentare a codului
postal aferent adresei de destinatie sau cel aferent subunitatii
postale (in cazul distribuirii la Post Restant sau casuta postala).

h) pentru toate mandatele postale ai caror destinatari sau expeditori
sunt persoane juridice, ceea ce implica la destinatie sau returare (in
cazul expeditorilor) achitarea in cont bancar, este obligatorie
inscrierea corecta pe formularul de e-mandat a urmatoarelor
informatii:
= codul IBAN - se inscrie la rubrica “Cont nr...... ;



i)

= codul de identificare fiscala sau codul unic de inregistrare - se
inscrie, dupa mentionarea denumirii persoanei;

= codul obligatiei bugetare - se inscrie in rubricile destinate
destinatarului pe randul “Cod cont nr....... ”, daca expeditorii sau
destinatarii mandatelor au conturi deschise la trezorerie cu
terminatia “X” .

Pe corpul mandatului electronic folosit pentru lichidarea unui

ramburs, la locul prevazut de formular, nu se completeaza numele

si adresa expeditorului. in acest spatiu se inscrie de catre salariatul

postal de la prezentarea obiectelor de mesagerii urmatoarea

mentiune: “Rbs. .......... (felul trimiterii) Nr. ............. (nr. de

prezentare din registrele F1 sau F4).



