Compania Nationali Posta Romana S.A. . ~
Sucui :ala Ploiesti nﬁgﬁ: s

Piaya Vi:ipriei, Nr. 8, cod pogal 100008, Ploiesti, Prahova = -

il AN,
POSTA ROMANA Tel: 0241 513 141 int. 100; Fax: 0244 594 939 A AC.
wWww. [ 1)st-romana.ro © 1400 ﬁ:mai

__LCapital social subscris si viirsat 229i18;77187_ié Ee};istrul comertului nr, J29M1DQ._’2_?32.201_9,£Qd£ﬂ(_:_d&3 inregistrarqﬁl?pfid_f)s e

Compartiment Resurse Umane
Nr. 135/4039/10.03.2023

+#NUNT DE RECRUTARE

Compania Nationald Posta Romani 5.A.-Sucursala Ploiesti, cu sediul in Ploiesti,

str. P-ta Victoriei, nr. 8, recruteai candidati in vederea angajarii prin concurs, pentru
un post de :

curier postal (factor postil distribuitor urban) pe durati nedeterminati
pro;ram de lucru de 6 ore/zi
in cadrul O.P. Co:testi-Oficiul Judetean de Post3 Arges

Principalele_atributii:

* Preluarea de la sediul oficiului pos:al a trimiterilor sosite si distribuirea lor in sectorul repartizat

* Primirea si achitarea mandatelor Fostale, electronice si pensii

» Contractare abonamente presa.

* Incasarea pe teren a facturilor, rat:lor, s.a. in baza contractelor si conventiilor incheiate.

* Vanzarea pe teren a timbrelor, efe:telor postale si marfurilor comerciale.

» Indeplinirea actelor de procedura.

* Vidarea cutiilor de scrisori

» Executa activitati de transport si prezentare/distribuire la sediul/domiciliul destinatarilor a
trimiterilor postale, conform itinerariilor CPA, conform normelor instructionale si a proceselor
tehnologice in vigoare

+ FEfectueaza operatiunile de preluar: si distribuire a coletelor indicatia speciala factaj si a
trimiterilor Prioripost, conform instructiunitor, contractelor si conventiilor in vigoare. Dupa caz,
incaseaza contravaloarea mandatel:r ramburs.

Principalele responsabilit3ti:

* Raspunde de respectarea normelor de securitate sj sanatate in munca si a normelor de
prevenire si stingere a incendiilor,

» Raspunde de respectarea programuilui de lucru si folosirea integrala a timpului de munca

pentru indeplinirea obligatiilor de st ~viciu.

Raspunde de pastrarea secretului ¢ serviciu.

Raspunde de executarea la timp si :le calitate a atributiilor, tucrarilor si sarcinilor repartizate,

Raspunde integral de pagubele adL se in masura in care a contribuit la producerea pagubei.

Raspunde civil, material, disciplinar. administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu

normele legale in vigoare pentru niindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor ce ii

revin, precum si de realitatea si lecalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a semnat sau

la care a participat si care privesc u:ilizarea mijloacelor materiale si banesti..

Conditii minime de participare:
-absolvent invatdmant obligatoriu+perinis de conducere categoria B + minim 1 an vechime permis

Criterii generale de evaluare: orientar:a spre indeplinirea asteptarilor clientilor; responsabilitatea:
seriozitatea; onestitatea; adaptabilitatea: lucrul in echipd; comunicarea; managementul timpului.

Proba de concurs: interviu

Documente necesare pentru inscriere:
- cerere de inscriere |a concurs acresatd Directorului Sucursalei Regionale;
- act de identitate(original si copi:);
~ documentele care atestd nivelul studiilor{original si copie);




- curriculum vitae;
- Cazier judiciar sau o declaratie: pe propria raspundere cad nu are antecedente penale care s3-

| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza (numai pentru persoanele din afara
sistemului postal)

— permis de conducere (original ;i copie);
- datele de contact (numar de i::lefon, adresd de e-mail) la care i se vor comunica data, ora
si locul desfagurarii concursulu

Loc de depunere a documentelor: sediul Oficiului Judetean de Postd Arges ( Pitesti, b-dul
Republicii, nr.55).

Persoana de contact : d-na Telzleu Lidia, telefon 0248/632032 int. 8003, e-mail:
lidia.teleleu@posta-romana.rg .

Candidatii selectati vor fi contaciati pentru a li se comunica data, ora si locul pentru
desfdsurarea interviului.

Nu vor fi luate in considerare candidalurile care nu indeplinesc conditiile minime solicitate.

Rezultatele evaluarii se afiseazd 1z sediul 0.].P. Ardes si pe site-ul Companiei www.posta-
romana.ro, sectiunea “Cariere”.

DIRECT )R SUCURSALA REGIONALA,
Mihaela Monica LUPU



