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ANUNT DE RECRUTARE

Compania Nationald Post: Romani S.A.-Sucursala Ploiesti, cu sediul in Ploiesti,

str. P-ta Victoriei, nr. 8, recruteazj candidati in vederea angaijirii prin concurs, pentru
un post de :

curier postal (agernt postal secundar) pe durati nedeterminats
priogram de lucru de 8 ore/zi
in cadrul Agent;ei postale duble Sotrile- 0.2.P. Ploiesti
Oficiil Jludetean de Posta Prahova

Principalele atributii

- Executarea operatiunilor de prezentare a tuturor Categoriilor de prestatii pogtale si in
conventie;

» Distribuirea trimiterilor post:le si achitarea mandateior postale, electronice si pensii pe
teren;

- Indeplinirea actelor de proce:lurs;

- Contractare abonamente pre:3;

- Vanzarea de timbre, efecte si marfuri comerciale;

- intocmirea gropului cu sumele incasate si a documentatiei specifice, in vederea expedierii
la oficiul tutelar;

» Efectuarea schimburilor de e:peditie;

« Vidarea cutiilor de scrisori

- Executa activitati de curierat

Principalele responsabilitati:

- Réaspunde de functionarea in conditii de siguranté si potrivit regimului de lucru aprobat, a
utilajelor sau/si echipamente or e care le are in primire;

+ Raspunde de respectarea no-melor de securitate si sanatate in muncad si a normelor de
prevenire si stingere a incenclilor;

+ Raspunde de respectarea pragramuiui de lucru si folosirea integrala a timpului de munca
pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu;

+ Raspunde de pastrarea secrelului de serviciu;

+ Rdspunde de executarea Iz tmp si de calitate a atributiilor, lucrdrilor st sarcinilor
repartizate;

- Raspunde integral de pagubel= aduse n masura in care a contribuit la producerea pagubei;

+ Raspunde civil, material, dist: plinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu
normele legale in vigoare petr. neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a atributiilor
ce ii revin, precum si de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a
semnat sau la care a participit si care privesc utilizarea mijloacelor materiale si binesti.

Conditii minime de participare:
-absolvent invatdmant obligatoriu+pe rmis de conducere categoria B + minim 1 an vechime permis

Criterii generale de evaluare: orient: rea spre indeplinirea asteptirilor clientilor; responsabilitatea:
seriozitatea; onestitatea; adaptabilitatea; lucrul in echip; comunicarea; managementul timpului.

Proba de concurs: interviu

Documentele necesare pentru inscricre:




— cerere de inscriere la concl.rs adresats Directorului Sucursalei Regionale,

- act de identitate (original s ccpie);

- documentele care atesta nivel i studiilor (original si copie);

- curriculum vitae;

~ permis de conducere (origi-al Si copie);

- cazier judiciar sau o declariitie Pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-| faca incompatibil cu fu-ctia pentru care candideaza ( numai pentru persoanele din
afara sistemuiui postal)

- datele de contact (numar clz tzlefon, adresa de e-mail) la care i se vor comunica data, ora
si locul desfasurarii concurcului .

Loc de depunere a documentelor: sediul Oficiului Judetean de Postd Prahova din Ploiesti-P-ta
Victoriei, nr. 8, etaj 1.

Persoana de contact : d-na Mariani COSTEA, telefon 0244/546581, e-mail mariana.costea@posta-
romana.ro,.

Candidatii selectati vor fi contaciati pentru a li se comunica data, ora si locul pentru
desfasurarea interviului.

Nu vor fi luate in considerare cand daturile care nu indeplinesc conditiile minime solicitate.

Rezultatele evaludrii se afiseazi la sediul O.1.P. Prahova si pe site-ul Companiei www. posta-
romana.ro, sectiunea “Cariere”.

DIRETOR S ALA REGIONALA,
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