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Compartiment Resurse Umane
Nr. 135/8911/07.06.2023

ANUNT DE RECRUTARE

Compania Nationald Posta Romana S.A.-Sucursala Ploiesti, cu sediul in Ploiesti,
str. P-ta Victoriei, nr. 8, recruteazi candidati in vederea angajarii prin concurs, pentru
un post de :

analist transformare digitald (inginer de sistem in informatica) pe durata nedeterminati
program de lucru de 8 ore/zi
in cadrul Compartimentului Functional Administrativ-Oficiul Judetean de Posta Caldrasi

Principalele atributii:
» Instaleaza, configureazd, administreaz3 si optimizeazd resursele hardware/software la nivel de
statii de servere;
Participa la proiectarea si realizarea retelelor locale de calculatoare;
Intretine si repard echipamente IT&C;
Acorda si urmareste respectarea drepturilor de acces la statii/servere;
Acorda asistentd de specialitate in cazul incidentelor ap3rute in activitatea de exploatare de
catre compartimente a tehnicii de calcul, echipamentelor de comunicatie si a aplicatiilor
informatice exploatate la nivelul Oficiului Judetean de Postd Cilirasi;
» Salveaza si arhiveaza datele de pe statii/servere din zona de responsabilitate;
Coordonarea si indrumarea activitatii de exploatare a aplicatiilor informatice utilizate la nivelul
judetului Calarasi;
e Executa orice alte sarcini specifice Compartimentului IT

Principalele responsabilitati:

* Raspunde de respectarea normelor de securitate si sinitate in muncs si a normelor de
prevenire si stingere a incendiilor.

* Raspunde de respectarea programului de lucru si folosirea integrala a timpului de munca
pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu.

e Raspunde de pastrarea secretului de serviciu.

Réspunde de executarea la timp si de calitate a atributiilor, lucrarilor si sarcinilor
repartizate.

e Rdspunde integral de pagubele aduse in mésura in care a contribuit la producerea pagubei.
Raspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu
normele legale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoass a atributiilor ce i
revin, precum si de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a semnat
sau la care a participat si care privesc utilizarea mijloacelor materiale si banesti.

Conditii minime de incadrare: studii superioare si aptitudini profesionale

Criterii generale de evaluare: orientarea spre indeplinirea asteptdrilor clientilor; responsabilitatea;
seriozitatea; onestitatea; adaptabilitatea; lucrul in echip; comunicarea; managementul timpului.

Proba de concurs: interviu

Documente necesare pentru inscriere:
- cerere de inscriere la concurs adresata Directorului Sucursalei Regionale,
- act de identitate (original si copie);
- documentele care atesta nivelul studiilor (original si copie);
— curriculum vitae;




- cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care

sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza ( numai pentru persoanele din
afara sistemului postal)

- datele de contact (numar de telefon, adresa de e-mail) la care i se vor comunica data, ora
si locul desfasurarii concursului

Loc de depunere a documentelor: sediul Oficiului Judetean de Postd Caldrasi (Calarasi, str.
Eroilor, nr. 1)

Persoana de contact : d-na Emilia Visan, tel. 0242/ 311092, e-mail: emilia.visan@posta-
romana.ro.

Candidatii selectati vor fi contactati pentru a li se comunica data, ora si locul pentru
desfasurarea interviului.

Nu vor fi luate Tn considerare candidaturile care nu indeplinesc conditiile minime solicitate.

Rezultatele evaludrii se afiseazd la sediul 0.).P. Caldrasi si pe site-ul Companiei www.posta-
romana.ro, sectiunea “Cariere”.

Tematica/bibliografia:

- Prezentare Posta Roména; site-ul www.posta-romana.ro> despre noi>organizare si
functionare >prezentare

- Retele de calculatoare

- Sisteme de operare Windows si Linux

- Instalarea si configurarea de sisteme de operare pe statii/servere si configurarea
echipamentelor periferice

- Administrare servere Unix si/sau servere Windows

- Baze de date SQL

- Literatura de specialitate. Documentatie disponibild pe internet.

DIREGTOR SUCURSALA REGIONALA,

Director
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