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Conformitate
Nr. 135/6850/17.04.2024

ANUNT DE RECRUTARE

Compania Nationala Posta Romana S.A.-Sucursala Plo:estl, cu sediul in Ploiesti,

str. P-ta Victoriei, nr. 8, recruteaza candidati in vederea angajarii prin concurs, pentru
un post de :

inginer pe durata nedeterminats, program de lucru de 8 ore/zi
in cadrul structurii INFRASTRUCTURA-SUCURSALA PLOIESTI

Principalele atributii:

Analizeaza, centralizeaza obiectivele de investitii, lucréri de interventii si reparatii curente
propuse in filele de plan;

participa la elaborarea propunerilor pentru reesalonari de termene/ valori si de suplimentiri ale
planurilor de investitii, lucrari de interventii si reparatii curente, acolo unde e cazul;
elaboreaza teme de proiectare necesare demararii proiectarii obiectivelor de investitii, lucrari
de interventii si reparatii curente ( dupa caz);

implicarea in solutionarea neconformitatilor, defectelor, precum si a deficientelor proiectelor,
aparute in fazele de executie a lucrdrilor, numai pe baza solutiilor stabilite de proiectant,
pentru obiectivele de investitii, lucréri de interventii si reparatii curente ( dupé caz);

asigura comunicarea cu executantul, cu proiectantul, cu dirigintele de santier in constructii
pentru solutionarea problemelor aparute pe parcursul derulrii fazelor de executie lucréri,
elaboreaza documentatiile necesare (referate, caiete de sarcini, formulare, draft contract)
pentru contractarea proiectarii si a executiei obiectivelor de investitii, lucrari de interventii si
reparatii curente ( dupa caz), ,

urmarareste indeplinirea de cdtre proiectant si constructor a cerintelor pentru obtinerea
avizelor/autorizatiilor de construire/ de securitate la incendiu, insotite de documentele vizate
spre neschimbare, care stau la baza emiterii lor, asigurdnd colaborarea cu Administratiile
Locale si alte institutii pentru rezolvarea problemelor specifice,

participa la elaborarea si actualizarea Programului anual de achizitii sectoriale pentru
lucrari/servicii,

organizarea procedurilor de achizitie pe plan local a obiectivelor de investitii lucrari de
interventii si RC, conform legislatiei in vigoare, in cazul neidentificarii in SICAP a posibililor
oferanti,

avizeaza contractele de executie pentru obictivele de investitii, lucrari de interventii si RC si
supunerea spre semnare conducerii Sucursalei si transmtterea spre aprobare conducerii CNPR,
urmareste executia lucrarilor de investitii, lucrari de interventii si RC, precum si transmiterea
spre Directia Imobiliara a stadiilor fizice de executie,

urmareste realizarile valorice aferente fiecirui obiectiv de investitii, lucriri de interventii si RC,
precum si transmiterea spre Directia Imobiliard a situatiilor acestora,

asigura urmarirea contactelor de antrepriza pentru executarea lucririlor de investitii, lucrari de
interventii si RC,

efectueaza receptia lucrarilor de investitii, de interventii si RC,

urmdreste starea lucrérilor executate la obiectivele de investitii, de interventii si RC pe
perioada garantiei si semnalarea catre structura de specialitate a eventualelor deficiente,
urmareste garantiile de bun3 executie aferente lucrdrilor executate si raportarea lunara a
acestora catre structura de specialitate a CNPR,

urmareste si centralizeaza realiz3rile pentru oblectivele de investitii, lucrari de interventii si RC,



« verifica valorile realizarilor obiectivelor de investitii, lucrarilor de interventii si RC cu datele
inregistrate Tn evidentele contabile

¢ transmite Procesului Verbal de Receptie la terminarea lucrarilor/ receptie finald/ PIF, in
vederea inregistrarii in evidentele financiar-contabile, precum si a documentele aferente
platii,
intocmeste fisa obiectivului,

e gruparea documentelor anual in dosare, potrivit problemelor si termenelor de pastrare tabilite
prin nomenclatorul dosarelor. Predarea la compartimentul de arhivd, pe baza de inventarea in
al doilea an de la construire,

e supune avizarii Directorului de Sucursald , documentele intocmite in vederea inaintarii spre
aprobare catre structurile de specialitate din cadrul CNPR,

e cunoasterea legislatiei specifice in domeniul de activitate si aplicarea neconditionata a
acesteia.

Principalele responsabilitati:

e Raspunde de functionarea in conditii de siguranta si potrivit regimului de lucru aprobat, a
utilajelor sau/si echipamentelor pe care le are in primire,

e Raspunde de respectarea normelor de securitate si sanatate in munca si a normelor de
prevenire si stingere a incendiilor ,

e Raspunde de respectarea programului de lucru si folosirea integrala a timpului de munca
pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu
Raspunde de executarea la timp si de calitate a atributiilor, lucrarilor si sarcinilor repartizate.
Raspunde disciplinar, material, civil sau penal dupa caz, in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare, pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor, lucrarilor si
sarcinilor ce-i revin, precum si pentru realitatea si legalitatea datelor din documentele pe care
le semneaza.

Conditii minime de incadrare: studii superioare de lunga duratd/universitare de licenta tehnice

Criterii_generale de evaluare: responsabilitatea; seriozitatea; discretia; onestitatea; lucrul in
echipd; comunicarea; managementul timpului.

Proba de concurs: interviu

Documente necesare pentru inscriere:

- cerere de inscriere la concurs adresata Directorului Sucursalei Regionale,

- act de identitate (original si copie);

- documentele care atesta nivelul studiilor (original si copie);

- curriculum vitae;

- cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza ( numai pentru persoanele din
afara sistemului postal)

- datele de contact (numar de telefon, adresd de e-mail) la care i se vor comunica data, ora
si locul desfasurarii concursului

Loc de depunere a documentelor: sediul Sucursalei Ploiesti- Ploiesti , P-ta Victoriei nr. 8

Persoana de contact : d-na Daniela SERBAN, tel. 0791/746154, e-mail:
ph.resurseumane@ropost.ro.

Candidatii selectati vor fi contactati pentru a li se comunica data, ora si locul pentru
desfasurarea interviului.

Nu vor fi luate in considerare candidaturile care nu indeplinesc conditiile minime solicitate.

Rezultatele evaluarii se afiseaza la sediul Sucursalei Ploiesti si pe site-ul Companiei www.posta-
romana.ro, sectiunea “Cariere”,

Tematica si bibliografie:
-Abilitati practice de operare pe calculator-Open Office.




-Prezentare Posta Romand> site www.posta-romana.ro> despre noi> organizare si functionare>
prezentare

-Legea nr.10/1995 privind calitatea ]n construcii, republicatd, cu modificérile si completérile
ulterioare.

-Hotararea nr. 273 din 1994privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrérilor de
constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare.

-Decizia DG al CNPR nr. 200/04.03.2024- Regulamentul Intern

DIRECTOR\SUCURSALA REGIONALA,

Mihaela on]ica LUPU
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