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ANUNT DE RECRUTARE

Compania Nationala Posta Romana §.4, - Sucursala Timisoara recruteaza candidati, Ia

Conditii de participare:
* invatamant obligatoriy
sau

* invatamant obligatoriu + curs de formare profesionala Cartator + 6 apj vechime in functie
de exploatare postala

Competente necesare:

abilitati de Comunicare, prezentare
Capacitate de relationare
Capacitate de relationare
rezistenta la streg

Cunostinte de Specialitate
Constiinciozitate gj reésponsabilitate
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Principalele atributii

financiare, Prestatiilor pe baza de Ccontracte sj conventii, al aprovizionarij cy timbre, efecte
postale si marfuri comerciale
® Verificarea |3 Sosire g Mandatelor postale sj electronice, confirmareg sumelor , dupa caz
Verificarea gj perfectarea Mandatelor prezentate
peratiunilor de Predare - primire a expeditiilor
Verificarea actelor de Manipulatie
Primirea, rezolvareg sj evidentierea Cererilor de relatii, a reclamatiilor sj a rapoartelor de
neconformitate

® Coordonarea activitatii uny;j numar de minim 5 oficiantj care lucreaza in aceeasi sala say
in acelasij schimb
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Principalele responsabilitati
* Raspunde de functionarea in conditii de siguranta s;j Potrivit regimulyi de lucry aprobat, a utilajelor
sau/si echipamentelor pe care le are in primire,

* Raspunde de respectarea normelor de Securitate sj Sanatate in munca Si @ normelor de prevenire Si

stingere 3 incendiilor.,

* Raspunde de respectareg Programului de lucru sj folosirea integrala a timpului de munca pentry

indeplinirea obligatiilor de serviciu,

* Raspunde de pastrarea secretului de serviciu.

* Raspunde de €xecutares |3 timp si de calitate g atributiilor,. lucrarilor gj sarcinilor repartizate.
agubele ad i i

de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, Je-a sémnat say la care a participat gj
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Probe de concurs:

* interviy
Media minima : 6 (sase)




Tematica sj bibliografia de concyrs:

Prezentare Posta Romana; Site-uy/ www.gosta—romana.ro > prezentare.

® Cerere de inscriere I3 Concurs adresata Directorulyj de Sucursala Regionala;
® Copie dupa acty| de studii;

® Copie dupa acty de identitate;

® curriculum vitae

® cazier Jjudiciar;
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Filofteiz Adriang DEHELEANU




