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POSTA ROMANA

Compartiment Resurse Umane
Nr.136.1/1069/01.03.2023

candidati, Ia sediul Oficiuly;j Judetean de Posta Arad, din Arad, str.

v Piata Garii, nr, 3,
pentry OCuparea prin concurs a ynyj post deoperator platforma logistica (cartator
cartare detaffata), Norma 8 ore/zj pe durata determinata, in cadryl Oficiuluij Zonal Postal
Arad.
Conditii de Participare:
* invatamant obligatoriy
Principaleie atributii:

— cartarea trimiterilor postale pe regiuni/judete/!ocalitati/subunitati/sectoare de
distribuire;

Principalele résponsabilitati:

— raspunde de functionarea in conditij de siguranta si potrivit regimului de lucru
aprobat, g utilajelor sau/si echipamentelor Pe care le are ip primire;
— raspunde de respectarea nNormelor de Securitate s;j Sanatate in munca sj g normelor

~ raspunde de Fespectareg Programului de lucru sj folosirea integrala 3 timpului de
mMunca pentry indeplinireg obligatiilor de serviciu;
~ faspunde de Pastrarea secretulyi de serviciu;

~ faspunde de €Xecutarea |a timp si de calitate a atributii!or, lucrarilor sj sarcinilor
répartizate;

~ interviy

Competente necesare:

orientarea spre indeplinirea asteptiriior clientilor; responsabiﬁtatea; seriozitatea H
onestitatea; adaptabilitatea; lucrul in echipi; Comunicarea; Managementy| timpului.

Probe de concurs:




® proba interviy

Documente nNecesare pentru inscriere:

— Cerere de inscriere I3 concurs adresata Directorului Sucursala;

— Copie dupa actul de studii;

= Copie dupa actul de identitate;

- cazierul judiciar say declaratie pe propria raspundere ca Nu are antecedente penale
Care sa-| faca incompatibil cy functia pentru care candideaza(numai pentru
persoanele din afarg sistemului postal)

- curriculum vitae,

- datele de contact (num3r de telefon, adres3 de e-mail) la care i se vor comunica
data, ora si locul desfasurarii concursului,

Documentele se prezinta in original, in vederea verificarii conformitatij copiilor acestora.
Persoanele interesate vor depune dosarul [a Oficiul Judetean de Posta Arad.

Persoana de contact: Monica Oprea tei: 0257230850 - Oficiul Judetean de Posta
Arad.

Candidaii selectati vor fi Contactati pentru a |j S€ comunica data, ora si locul pentry
desfasurarea interviulyi.,

Nu vor fi luate in considerare Candidaturile care ny indeplinesc conditiile minime solicitate.

Rezultatele evaluarii se vor afisa la sediul - C. N. Posta Romana S, A. - Oficiul
Judetean de Posta Arad- Oficiul Zonal Postal Arad - sj pagina de internet g
Companiej www.posta-romana.ro, sectiunea “Cariere”,

Tematica si bibliografia pentru concurs

® prezentare Posta Romana; site-yj WWW.posta-romana.ro > prezentare;

®  servicii de Corespondenta - clasificare si definitii: site-ui WwWw.posta-romana.ro >
servicii expeditori 3

¢ termeni si expresii definite in intelesyl Ordonantei Guvernului nr, 13/2013 privind
serviciile postale aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 187/2013; site-
ul wWww.posta-romana.ro > Informatii publice > Legislatie > Legislatie interna > oG
nr. 13/2013, art. 23

* cunostinte de baza de geografia Romanieij (judete, resedinte de judet, municipii).
drepturile si obligatiile salariatilor postali; CCM 2022-2024

¢ reguli de conduita etica a salariatilor Postali; Codul de conduita etica
pentru salariatii din domeniul operational, transmis de catre C.N.P.R. cu
adresa nr.107 / 28332/ 12.12.2011,

Intocmit,
Specialist Resurse Umane
Filofteia Adriana EHELEANU
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