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ANUNT DE RECRUTARE

Sucursala Servicii Express cu sediul in Bucuresti, Calea Giulesti nr. 6-8, recruteaza

candidati in vederea angajarii prin concurs, pentru OCuparea a 2 (doua) posturi de operator
platforma logistica (factor postal prelucrator), pe durata nedeterminata in cadrul Oficiului
Postal Express Iasi.

Atributiile postului:

Efectuarea si verificarea schimburilor de expeditii postale la sediul subunitatii;
Preluarea trimiterilor postale sosite si distribuirea lor in raza de activitate repartizata;
Perfectarea si inapoierea confirmé&rilor de primire;

Efectuarea receptiei informatizats a transportului prin aplicatia «Track&Trace”, conform normelor
de lucru;

Deschiderea expeditiilor de postd rapidd sosite, prelucrarea documentelor §i predarea trimiterillor
la cabina operativd pentru distribuire;

Cartarea trimiterilor postale sosite; inregistreaza trimiterile de posta rapida in formularul F11 in
vederea indrumarii la destinatie;

Inregistrarea trimiterilor de posta rapida sosite in lista de distribuire F8 in vederea distribuirii la
destinatari;

Conditii de participare

Invatamant obligatoriu sau Invatamant obligatoriu + curs de formare profesionala factor postal +

6 luni vechime in functii de exploatare postala

Competente necesare: comunicare eficienta, seriozitate si eficienta la locul de munca,

capacitatea de a lucra in echipa, rezistenta la stres, atentie distributiva

Probe concurs:

- interviu

Media minima de admitere este 6 (sase).

Persoanele interesate vor depune personal la OPE lasi, Bd. Chimiei nr. 12, un dosar de concurs

care va contine urmatoarele documente necesare inscrierii:

cerere de inscriere la concurs adresata Directorului Sucursalei;
acord privind protectia datelor cu caracter personal;

act de identitate (original si copie);

documentele care atesta nivelul studiilor (original si copie):

Curriculum Vitae care sa contina si datele de contact (numar de telefon, adresa de e-mail) la care
i se vor comunica data, ora si locul de desfasurare a concursului;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care s3-|
faca incompatibil cu functia pentru care candideazi.

Persoana de contact: D-na Nita Ana Maria - Oficiant superior Oficiul Postal Express Iasi,

nr. Tel. 0736 441 887
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Candidatii selectati vor fi contactati pentru a li se comunica data, ora si locul desfasurarii

concursului.

Rezultatele concursului se vor afisa in termen de maximum doud zile lucrdtoare de la data
finalizarii concursului, la sediul OPE Iasi $i pe pagina de internet a CNPR www.posta-romana.ro,
sectiunea “Cariere”,

Procedura de contestare:

Se pot contesta numai situatiile de incompatibilitate privind componenta comisiei de concurs.

Tematica si bibliografie:

x  Prezentare Posta Romana; site-ul www.posta-romana.ro > prezentare.

x  Termeni si expresii_definite in intelesul Ordonantei Guvernului nr. 13/2013 privind serviciile

postale aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 187/2013; site-ul www.posta-

romana.ro > Informatii publice > Legislatie > Legislatie interna > OG nr. 13/2013, art. 2.
x  Drepturile si obligatiile salariatilor postali; CCM 2022-2024, art. 17

*x Reguli de conduita etica a salariatilor postali; Codul de conduita etica pentru salariatii din
domeniul operational, transmis de catre C.N.P.R. cu adresa nr.107/2833/19.12.2011.

x  Codul Rutier - 0.U.G. nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare;

x  Norme de lucru privind efectuarea operatiunilor de prezentare si_livrare specifice serviciilor

express, efectuate de catre salariatii care exploateaza mijloace de transport:




