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STRUCTURA CONFORMITATE
Nr 131/4283 /13.05.2024

ANUNT RECRUTARE

C. N. ,POSTA ROMANA SA"” - Sucursala Cluj-Napoca din str. Regele Ferdinand, nr.33, Cluj-
Napoca, recruteaza canditati pentru ocuparea (prin concurs ) a unui post de :

+ operator platforma logistica(primitor distribuitor materiale);

in cadrul Sucursalei Cluj-Napoca - Compartiment Infrastructurd - Depozitul
Regional-Gestiunea materiale si imprimate al Sucursalei Cluj-Napoca;

* pe durata nedeterminata, cu program de lucru 8 ore/zi .

Principalele atributii corespunzatoare postului:

Participa la receptia cantitativa si calitativa (conform legislatiei in vigoare) a marfurilor si
materialelor primite de la furnizori in baza contractelor si comenzilor perfectate la nivelul
conducerii C.N.P.R

Sesizeaza imediat neconcordanta dintre cantitatile avizate/facturate si cele primite, precum si
neconcordanta dintre marfa primita si comunicarile facute de personalul din cadrul
Compartimentului fAprovizionare;

La constatarea lipsurilor are obligatia sa instiinteze Seful de depozit. Pana la solutionarea
litigiului asigura pastrarea marfurilor in regim de custodie;

Participa la depozitarea bunurilor gestionate in functie de specificul materialului (marfii), a
normelor tehnice de depozitare, de prevenirea incendiilor, precum si de optimizarea fluxului
circulatiei in depozit, asigurénd totodata etichetarea produselor pe raft;

Participa la livrarea marfurilor si materialelor in baza distribuitoarelor comunicate, intocmind
totodata documentele prevazute de lege;

Participa la pastrarea si restituirea catre furnizori a ambalajelor;

Principalele responabilitati corespunzatoare postului:
*Este direct raspunzator de lipsurile constatate la inventariere sau la controalele dispuse de
conducere;

e In cazul gestiunii raspunde pentru marfurile si materialele primite in cantitati inferioare celor
inscrise in documente, ori cu vicii aparente, fara a intocmi actele legale de constatare sau cand
nu solicita asistenta tehnica de specialitate;

eLipsurile,daca se constata ca s-au produs direct din vina sa, se recupereaza de la acesta;

*Raspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz,penal, in conformitate cu
normele legale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor ce ii
revin, precum si de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit,le-a semnat sau
la care a participat si care privesc utilizarea mijloacelor materiale si banesti.

Conditii de participare:
Invatamant obligatoriu



Criterii generale:

Comunicarea;

Relationare;

Comportament verbal si non verbal;
Expierentd profesionald anterioara.

Criterii specifice

Se stabilesc in functie de criteriile de organizare si functionare aferente structurii organizatorice
implicate, categoria postului, activitatile si responsabilitatile atribuite salariatului dupa
angajare.

Probe de concurs:
interviu pentru evaluarea criteriilor generale
interviu pentru evaluarea criteriilor specifice

Media minima : 7 (sapte)
Probele sunt eliminatorii daca nu se obtine cel putin media 5 pe proba.

Documente necesare pentru inscriere:

« cerere de inscriere adresata Directorului Sucursala Regionala Cluj-Napoca

e curriculum vitae,

« actul de identitate si diploma de studii (ambele in original + copie)

scazier judiciar/declaratie pe proprie raspundere privind antecedentele penale incompatibile cu
functia pentru care se candideaza;

edate de contact (numar de telefon, adresa de e-mail) la care se vor comunica data, ora si
locul de desfasurare a concursului.

Loc de depunere a documentelor: Persoanele interesate vor depune dosarul cu actele
solicitate la sediul Sucursalei Cluj-Napoca.

Persoana de contact: Angela Martac - telefon: 0791055474 - 0264/534516(interior 122)
sau 0264/433457

Rezultatele concursului se vor afisa la sediul Sucursalei Cluj-Napoca si pe site-ul
companiei www.posta-romana.ro, sectiunea Cariere.

Tematica si bibliografia:

1. Legea nr.22/1969 privind angajare gestionarilor, constiturea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor.

2. Hotararea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

3. Instructiuni privind tratarea problemelor comune ale serviciilor postale interne - Cap.
Folosirea, evidenta si justificarea registrelor si formularelor cu regim special.




