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ANUNT DE RECRUTARE

C.M. "Posta Romand 5.A. - Sucursala Craiova” , recruteazd candidati, la sedul sau din Creiova,
strUnirl, nc34,, pentru ocuparea prin concurs a unul post vacant de curier postal{factor postal
distribuitor urban), in cadrul Oficiului Postal Segarcea.

Principalele atributii:

* Executarea operatiunilor de prezentare a tuturor categorilor de prestatii postale si in
conventie,

* Distribuirea trimiterilor postale si achitarea mandatelor postale, electronice si pensii pe
taren.

+ Indeplinirea actefor de procedura.

» Contractare abonamente press,

- Vanzarea de timbre, efecte si mirfuri comerciale.

* Intocmirea gropului cu sumele incasate si a documentatiel specifice, in vederea expedierii
la oficiul tutelar

«  Efectuarea schimburilor de expeditie.

*  Vidarea cutillor de scrisor.

Principalele responsabilitati:

* Raspunde de funclionarea in condiyil de sigurantd si potrivit regimului de lucru aprobat, a
utilajelor sau/si echipamentelor pe care le are in primire.

* Raspunde de respectarea normelor de securitate gi sindtate in muncs si a normelor de
prevenire gi stingere a incendillor.

= Raspunde de respectarea programulul de lucru 5i folosirea integrald a timpulul de munc3
pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu.

= Raspunde de pistrarea secretulul de serviciu.

= Raspunde de executarea la timp 5i de calitate a atributiilor, lucrdrlor si sarcinilor
repartizate.

+ Raspunde Integral de pagubels aduse in masura in care a contribuit la producerea pagubei.

* Raspunde clvil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu
normele legale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectunass a atributlilor
ce il revin, precum si de realitatea §i legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a
semnat sau la care a participat 5i care privesc utilizarea mijloacelor materiale si banesgti.

Conditii de participare:
invatdmant obligatoriu + Permis de conducere categoria "B" + minim 1 an vechime permis.
Criterii generale:
= orientrea spre indelinirea agteptdrii clientilor
= respansabilitatea
= serlozitatea
* pnestitatea
+ adaptabilitatea
»  lucrul Tn echipa
comunicaraa
= managementul timpului.

Proba de concurs: Interviu.

Tematica si bibliografia:
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» Prezentare Posta Romadnd; site-ul www.posta-romana.ro > despre noi > organizare si
funclionare = prezentare.

= Servicii de corespondentd Tn Romdnia. Clasificare si definitii; site-u! www.posta-
romana.ro > servicii expeditori

* Servicii de colete in Romania. Clasificare si definitii; site-uf www.posta-romana.ro =
servicil expeditort

* Transfer de bani in Romania. Clasificare si definitii; site-ul www.posta-romana.ro =
servicll expeditor!

= Termeni si expresii definite in intelesul Ordonantei Guvernului nr 13/2013 privind
servicille posgtale aprobatd cu modificar si completari prin Legea nr. 187/2013; site-u/
www.posta-romana.ro > Informatii publice = lLegisiatie > Legisfatie internd - Oin
dameniwl serviciilor postale = OG nr. 13/2013, art. 2.

+ Drepturile 5i obligatiile salariatilor pogtali; CCM 2022 - 2024, arl. 17

» Reguli de conduitd eticd a salariatilor postali; Codul de conduitd eticd pentru salariagii
din  domeniy!  operational, transmis de cdtre C.N.PR.  cu  adresa
nr-107/2833/19.12.2011.

Loc de desfasurare a concursului: sediul 0.1.P. Dolj - ste. Unirii, nr. 54, Cralova.

Persoanele Interesate vor depune la sediul Oficiul Judetean de Postd Dolj, urmatcarele
documente necesare pentru inscriare:

a) cerere de Inscriere la concurs adresatd Directorulul Sucursalel Regicnale;

b copie act studii;

c) cople act identitate sau orice alt document care s3 ateste identitatea, potrivit legll, dupa
caz;

d) cazierul judiclar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale care
sa-| facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

) curriculum vitae.

f] datele de contact (numdar de telefon, adresa de e-mall) la care | se vor comunica data, ora
51 locul desf@surdrii concursulul,

Actele prevazute la lit.h) — ¢) vor fi prezentate g in original Tn vederea verificaril conformitatii
copiilor cu acestea.

Persoana de contact: Tutun Denisa - agent vanzarl - Oficiul Judetean de Posta Daolj
telefon:0251/532413, e-mall: cv.ojp_dj@posta-romana.ro.

Rezultatele concursului se vor afisa la sediul Oficiului Judetean de Postd Dolj i pe pagina
de internet a C.N. Pogta Romand 5.A. - Sectiunea Despre Noi-Cariere-Rezultale concurs,
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