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STRUCTURA CONFORMITATE

Nr 13V3982 /26.U.2024

ANUNT RECRUTARE

C. N. ,,POSTA eONAnA SA" Sucursala Cluj-Napoca la sediul Oficiului Judelean de Potte 9i
Curierat Bistrila NEsSud, str. Stefan cel Mare, nr. 30, recruteaz5 candidati pentru pentru ocuparea,
prin concurs,a unui post de:

. curier poftal (agent pottal secundar),

. in cadrul Oficiului zonal Pottal Bistrita/ Agentia postali dublS Josenii
BArgiului,

' pe durata nedeterminatS, program de lucru 4 orelz3,

Principalele etributii:
. Executarea operaliunilor de prezentare a tuturor categoriilor de prestalii postale si in

convenlie;
. Distribuirea trimiterilor pogtale si achitarea mandatelor pogtale, electronice si pensii pe teren;
. Indeplinirea actelor de procedura;
. Contractare abonamente presa;
. V6nzarea de timbre, efecte si mArfuri comerciale;
. Intocmirea gropului cu sumele incasate si a documentaliei specifice, in vederea expedierii la

oficiul tutelar
. Efectuarea schimburilor de expeditie;
. Vidarea cutiilor de scrisori;

Principalele responsabilitlti:
. Rdspunde de funclionarea in conditii de siguran!5 si potrivit regimului de lucru aprobat, a

utilajelor sau/si echipamentelor pe care le are in primire;
. Rispunde de respectarea normelor de securitate si sen5tate in munca si a normelor de

prevenire si stingere a incendiilor;
o REspunde de respectarea programului de lucru si folosirea integrala a timpului de munca

pentru indeplinirea obligaliilor de serviciu;
. R5spunde de pSstrarea secretului de serviciu;
o R5spunde de executarea la timp si de calitate a atribuliilor, lucrarilor si sarcinilor repartizate;
. R5spunde integral de pagubele aduse in masura in care a contribuit la producerea pagubei;
. R5spunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu

normele legale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasA a atribuliilor ce ii
revin, precum si de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a semnat
sau la care a participat si care privesc utilizarea mijloacelor materiale si bAnesti.

Conditii de participare:
. invStim6nt obligatoriu;

criterii generale:
.Comunicare
.Relaliona re
.Comportament verbal si non verbal
.Experien!5 profesiona15 anterioara
Probe de concurs: Interviu; Media minimi 7 (9apte)
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Documente necesare pentru inscriere:
.cerere de anscriere adresate Directorului Sucursalei regionale Clui Napoca;
.actul de identitate (copie 9i original)
.documente care si ateste nivelul studiilor (copie 9i original)
.acordul agentului pogtal principal (acceptul scris al proprietarului) de primire in spatiu
pt desfagurarea activitilii in cadrul agentiei;
.cazier i ud iciar/decla ratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
.curriculum vitae;
rdatele de contact (numar de telefon, adresa de e-mail) la care se vor comunica data,
ora si locul de desfasurare a concursului.

Loc de depunere a documentelor: Persoanele interesate vor depune dosarul cu actele solicitate
la sediul Oficiului Judetean Posta gi Curierat Bistrita Nasaud str. Stefan cel Mare, nr. 30 .

Persoana de contact:Floarea Ersen - telefon: O791055348
- e-ma il: ci.oj p_bn@posta-roma na. ro

Rezultatele concursului se vor afisa la sediul Oficiului Judelean de Pogt5 9i Curierat Bistri!a si
pe site-ul companiei www. posta - roolana. ro, secliunea Cariere.

Tematica si bibliografia de concurs:
.Prezentare Posta Romanai site-ul www,posta-romana.ro > despre noi > organizare si

functionare > prezenta re,

.Servicii de corespondenta in Romania. Definitii; site-ul www.posta-romana.ro > servicii

expeditori

.servicii de colete in Romania. Definitii; site-ul www.posta-romana.ro > servicii expeditori

.Transfer de bani in Romania. Definitii; site-ul www.posta-romana.ro > servicii expeditori

.Termeni si expresii definite in intelesul Ordonantei Guvernului nt. 13/2013 privind serviciile

postale aprobata cu modificari si completari prin Legea nt. 187 /20l3i site-ul www.posta-

romana.ro > Informatii publice > Legislatie > Legislatie interna - Din domenilu serviciilor postale

> OG nr. 13/2013, art, 2.

Director Sucursali Regionali
Florin Valentin GLIGA
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