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Compartimentul Resurse Umane
Nr.133/2696/16.03.2023

ANUNT DE RECRUTARE

C.M. "Posta Romand 5.A, - Sucursala Craiova", recruteazd candidati la sediul 0.1 Olt, din str.
Ana Ipdtescu, nr 2, localitatatea Slating, pentru ocuparea, prin Concurs a unui post vacant de
cash manager{casier Oficiu postal urban), In cadrul Oficiului Postal de Distribuire Slatina.

Principalele atributii:
F Primirea numerarului de la Casieria Judeteand si din incasdrile facute la ghiseele
oficiului postal
» Eliberarea sumelor necesare platilor zilnice prin salariatii platitori si urmérirea Justificarii
folosinl acestora
= Receptla gl evidenta timbrelor, efectelor, marfurilor gi altor valar din gestiunea oficiului
postal
* Intocmirea evidentei pe partizi a creditelor de timbre, valori sau numerar acordate
salarlatilor oficiului g urmdrirea justificarii folosirii lor,
Intocmirea documentelor zilnice de evidentd a operatiunilor cu numerar g a
gﬁmmentelur pentru migcarea valorilor, pe tipuri de prestatii executate,
Intocmirea gropului cu execedentul de numerar §i expedierea la casieria judeteana
Receptia, gestionarea gi intocmirea evidentelor specifice reglstrelor cu regim special,
Verificarea dupé achitare a tuturor categoriilor de mandate.

intocmirea documentatiel pentru inaintarea conturllor de mandate si transmiterea
acestora, la termenele reglementate, la Controlul Ulterior al OJP
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Responsabilitati:
+ Raspunde de functionarea in condifii de sigurantd si potrivit regimului de lucru aprobat,
a utilajelor sau/si echipamentelor pe care le are in primire.
» Raspunde de respectarea normelor de securitate si sdnatate In muncd sl a normelor de
prevenire 5i stingere a incendillor,
» Raspunde de respectarea programului de lucru si folosirea Integrald a timpului de
muncd pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu.

» Radspunde de pdstrarea secretului de serviciu.

= Réspunde de executarea la timp si de calitate a atributiilor, lucrarilor si sarcinilor
repartizate.

» Rdspunde integral de pagubele aduse in mésura in care a contribuit la producerea
pagubei.

= Raspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate
cu normele legale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasd a
atributillor ce il revin, precum gi de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a
intocmit, le-a semnat sau la care a participat §i care privesc utilizarea mijloacelor
materiale 51 banesti

Conditli de participare:
& liceu

Criterii generale:
» ogrientarea spre indelinirea asteptédrll clientilor;
*  responsabilitatea;
F  seriozitatea;
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onestitatea;
adaptabilitatea;

lucrul in echipé;
Comunicares;
managementul timpului;
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Proba de concurs: -interviu,

Tematica si bibliografia:

= Abilit3ti practice de operare pe calculator - OpenOfiice, Outlook Express

#  Functionarea casicrinlor; capitolul 2 { incompatibilitii) si capitolul 4 {raspunderca
gestionarubui) din Legea 22/1968.

# Prezentare Posta Romanad; site-ul www.posta-romana.ro > prezentare.

= Serviclle postale incluse Tn sfera serviciului universal; site-ul www.posta-romana.ro =
Infarmalii publice > Legisiatie > Legisiatie interma = Conditii generale privind furnizarea
serviclilor pogtale, cap 1.

# Servicile postale nelncluse in sfera serviciului universal; site-ul WWW. posta-romana. ro
= Informatil publice > Legisialie > Legisiatie internd > Conditii generale privind
furnizarea serviclilor postale, cap 1.

~ Termeni 5i expresii definite In intelesul Ordonantel Guvernuiul nr 13/2013 privind
serviciile postale aprobatad cu modificarl 51 completdr prin Legea nr. 187/2013; site-ul
www.posta-romand.ro > Informatii publice > Legislatie > Legisiaie internd > 0G nr,
13/2013, art. 2.

= Drepturile si obligatiile salariatilor postali; CCM 2022-2024, art. 17

~ Reguli de conduita eticd a salariatilor postali; Codul de conduitd etica pentru salarialii
din domeniul operational, transmis de c¢3tre C.N.P.R. cu adresa
e 107/2833/19.12.2011.

Loc de desfasurare a concursului; sediul O.1.P. Olt - str. Ana Ipdtescu, nr 2, Slatina.
Persoanele interesate vor depune la sediul Oficiul Judetean de Posta Olt, urmatoarele documente
necesare pentru inscriere:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Directorulul Sucursalel Regionale;

b} copie act studii;

C) copie act identitate sau orice alt document care 53 ateste identitatea, potrivit legil, dupd caz;

d) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ¢ nu are antecedente penale care sd-|
facd Incompatibil cu functia pentru care candideazs;

e} curriculum wvitae.

f) datele de contact (numar de telefon, adresa de e-mail) la care | se vor comunica data, ora si
locul desfasurarii concursului,

Actele previzute la lit.h) - ¢) vor fi prezentate si in original in vederea verificiril conformitati
copiilor cu acestea.

Persoana de contact: Brabeceanu Gigela - inspector exploatare - Oficiul Judetean de Posta OIt,
telefon: 0249/432876, e-mail: cv.ojp_ot@posta-romana.ro.

Rezultatele concursulul se vor afisa la sediul Oficiului Judetean de Postd Olt si pe pagina de
internet a C.N. Posta Romdnad 5.A, - Sectiunea Despre Noi-Carlere-Rezultate concurs.

Director Sucursala Reglonald,/
Doru CA ;
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