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ANUNT RECRUTARE

C. N. ,,POSTA novAtttA SA" Sucursala Cluj-Napoca la sediul Oficiului ludelean de PoStE 5i
Curierat Satu Mare str. Mihai Viteazu, nr. 2, recrutea25 candidali pentru pentru ocuparea, prin
concurs, a postu lui de:

. curier po$tal (agent pottal), in cadrul Oficiului zonal Pogtal Satu Mare/
Agentia postali Urziceni,

. pe durd nedetennind, program de lucru 5 ore/zi.

Principalele atributai:
. Executarea operaliunilor de prezentare a tuturor categoriilor de prestatii pogtale si in

conventie;
. Distribuirea trimiterilor pogtale si achitarea mandatelor postale, electronice si pensii pe

teren;
. Indeplinirea actelor de procedura;
. Contractare abonamente presa;
. V5nzarea de timbre, efecte si mirfuri comerciale;
. intocmirea gropului cu sumele incasate si a documentaliei specifice, in vederea expedierii

la oficiu I tutelar
. Efectuarea schimburilor de expeditie;
. Vidarea cutiilor de scrisori;

Princapalele responsabalatiti:
. Rispunde de functionarea in conditii de siguranta si potrivit regimului de lucru aprobat, a

utilajelor sau/si echipamentelor pe care le are in primire;
. R5spunde de respectarea normelor de securitate si sanatate in munca si a normelor de

prevenire si stingere a incendiilor;
. R5spunde de respectarea programului de lucru si folosirea integrala a timpului de munca

pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu;
. R5spunde de pastrarea secretului de serviciu;
. RSspunde de executarea la timp si de calitate a atributiilor, lucrarilor si sarcinilor

repa rtizate;
. RSspunde integral de pagubele aduse in masura in care a contribuit la producerea pagubei;
. Rdspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu

normele legale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor
ce ii revin, precum si de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a
semnat sau la care a participat si care privesc utilizarea mijloacelor materiale si banesti.

Conditii de participare:

. invSlSm6ntobligatoriu;

. Detinere spaliu destinat fuclion5rii agentiei pogtale in centrul localitSlii Urziceni gi/sau la
goseaua principalS a acesteia sau in cazul in care nu delin spatiu pot aduce acceptul scris al
proprietarului pentru desfSgurarea activitelii



Criterii gcncrale:
Comu nica re
Relationare
Comportament verbal st non verbal
Expenen!5 profesronalS antertoarS

Proba de concurs: Interviu;
Media miniml : 7 ($aPte)

oocumenta ncccsara pcntru inscriere:
rGGrGrc dc inscrlere adresati Dlrcctorului SucursalGl regionale Clui-Napoca,
.actul de idGntlt.tc (copre ti original)
.documentc care si ateste nlvclul studiilor (copic ti original)
.actut dc proprletate (orlglnal + copie) asupra sPatiului d.stlnat agentici postale
pr€cum silstu acordul proPrlctarilor casei pentru dcsfasurarca activitatii;
.cazier j udiclar/ decla ratie pc proprie raspundere ca nu are antecedente penale care sa'l
faca incompatrbtl cu functra perltru care candldeaza
.currlculum vitae;
.datele dc contact (numar de telefon, adresa dc e-mail) la care se vo. comunica
data, ora si locul dG desfasurare a concuEului.

LOC dc dApunGta a documcntelor: Persoanele lnteresate vor depune dosarul Cu actele

soltcttate la sediul Oficiului ludetean de PostS 9i Curlerat Satu Mare str Mihal Viteazu, nr. 2

Persoane dc conlrca: t)aniela Nistor - telefon: 07910556{2;
- e-mail:cj.oJp-sm@po3ta-romana.ro

RGzultatGlc Goncursulul se vor afisa la sediul Oficrului ludetean de Post6 9i Curierat Satu

Mare sr pe srte-ul companier www.posta-romana.ro, sectiunea Carlere.

TGmetlca al blbllogritla de concur.:
.Prezentare Posta Romana; site-ul www. p}Sta- romana. ro > deSpre noi > organizare Si

functionare > prezentare.

.Servicii de corespondenta in Romania. Definitii; ste-ul www.posta -romana.ro > Servtctt

expeditori

.Servicii de colete tn Romanta. Definitii; site-ul www. posta-romana. ro > servicii expeditort

oTransfer de bani tn Romanta. Definatli; Site-ul www. posta -romana. rO > servicit expeditori

.Termeni si expresti definite in intelesul Ordonantet Guvernului nr. f312013 privind serviciile

postale aprobata cu modtficari si completari prin Legea 187lZOl3; site-ul www.posta-

romana.ro > Informatii publice > Legislatie > Legislatie interna - Oin clomenilu seNiciilor

postale > oG nr. 13/2013, ai. 2.

Director SucursalS na li
Florin v.lenti GA
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