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Compartimentul Resurse Umane
Nr 133/1513/14.02.2023

ANUNT DE RECRUTARE

C.N. "Posta Romana S.A, - Sucursala Craiova® |, recruteard candidatl, & sediul s3u din Craiova,

srUrerk, ne54,, pentru ocuparea prin concurs @ unui post vacant de curier postal{factor postal

distribuitor rural} cu 0,50 N, in cadrul Oficiulul Zonal Postal Bdilesti - ghiseu exterior rural

Lniraa,

Principalele atributii:

* Ewecutarea operatiunilor de prezentare a tuturor categorillor de prestatii postale si in

conventie,

Distribuirea trimiterilor postale si achitarea mandatelor postale, electronice sl pensil pe

teren.

Indeplinirea actelor de procedurs.

Contractare abonamente presi.

= Vanzarea de timbre, efecte si mirfuri comerciale.

* Intocmirea gropului cu sumele incasate si @ documentatie specifice, in vedersa expedierii
la oficiul tutelar

»  Efectuarea schimburilor de expeditie.

*  Vidarea cutiilor de scrisori,

Principalele responsabilitati:

* Raspunde de functionarea in conditii de sigurantd si potrivit regimului de lucru aprobat, &
utilajelor saw/si echipamentelor pe care le are in primire.

* Rdspunde de respectarea normelor de securitate si sdn3tate in muncd si a normelar de
prevenire gl stingere a incendiilor

+ Réspunde de respectarea programulul de lucru si folosirea Integrald a timpulul de munca
pentru indeplinirea obligatilor de serviciu.

*  Raspunde de pastrarea secretului de serviciu.

=  Rdaspunde de executarea la timp si de calitate a atributiilor, lucrdrilor 5i sarcinilor
repartizate.

« Raspunde Integral de pagubele aduse in masura in care a contribuit la producerea pagubei.

* Raspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu
narmele legale in vigoare pentru neindeplinirea sauw indeplinirea defectunassi a atributiilor
ce 1 revin, precum $i de realitatea sl legalitatea decumentelor pe care le-a intocmit, le-a
semnat sau la care a participat sl care privesc utilizarea mijloacelor materiale =l banesti.

Conditii de participare:
Invatamant obligatoriu + Permis de conducere categoria *B” + minim 1 an vechime permis.

Criterii generale:

= arientrea spre indelinirea asteptirii clientilor
*  responsabilitatea
* seriozitatea
= onestitatea
«  adaptabilitatea
= ucrul in echips
* Comunicarea
managementul timpului.

Proba de concurs: interviu,
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Tematica si bibliografia:
* Prezentare Posta Romana; site-ul www. posta-romana.ro > despre nol = organizare si

functionare = prezentare.

= Servici de corespondentd in Romania. Clasificare si definitii; site-ul www.posta-
romana.ro > servicli expeditor

= Servicii de colete in Romania. Clasificare si definitil; site-u! www.posta-romana.ra >
servicli expeditari

» Transfer de banl in Romania. Clasificare si definitii; site-ul www.posta-romana.ro >
servicl expeditor

» Termeni si expresii definite in intelesul Ordonantei Guvernului nr 13/2013 privind
servicille postale aprobatd cu modificdri 5i completari prin Legea nr. 187/2013; site-u!
www. posta-romana.ro > Informalii publice > Legisiatie > Legisiatie internd - Din
dormenill serviciilor pogtale = G nr. 1372013, arl, 2.

» Drepturile si obligatiile salariatilor postali; CCM 2022 - 2024, art. 17

* Regull de conduitd etica a salariatilor postali; Codw! de conduwitd eticd pentri salarialii
din  domeniyl  pperational,  transmis  de ciltre  CN.PR. U adresa
e 107/2633/19.12. 2011,

Loc de desfasurare a concursului: sediul O.1.P. Dalj = str. Unirii, nr. 54, Craiova.

Persganele interesate wvor depune la sediul Oficiul Judetean de Postd Dolj, urmatoarele
documente necesare pentru inscriers:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Directorulul Sucursalel Regionale;

b) copie act studii;

c) copie act identitate sau orice alt document care 53 ateste identitatea, potrivit legii, dupa
Car;

d) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care
sa-| facd incompatibil cu functia pentru care candideazd;

&) curriculum vitae.

1 datele de contact (numar de telefon, adresa de e-mail) la care | se vor comunica data, ora
51 locul desfasurani concursului,

Actele prevdzute la lit.h) - ¢) vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformitatii
copiilor cu acestea,

Persoana de contact: Tutun Denisa - agent vanzari - Oficiul Judetean de Posta Dolj
telefon:0251/532413, e-mail: cv.ojp_dj@posta-romana.ro.

Rezultatele concursulul se vor afisa la sediul j.}l“"
de intermet a C.N. Posta Romana 5.4, - Sectiun

efean de Postd Dolj 5i pe pagina
ore J'ﬁgr arlere-Rezultate conours,
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